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              学 生 请 假 登 记 表

	姓 名
	
	性  别
	
	个人电话
	

	学 号
	
	所在班级
	
	单位电话
	

	请 假 事 由
	

	请假起止时间
	年  月  日  时  分 —    年   月   日  时  分

	单位审批意见
	                           单  位(盖章)： 

                                     年   月   日

	班主任审批意见
	                           班主任(签字)：

                                     年   月   日

	学校审批意见
	学  校(盖章)：
                                     年   月   日

	销假情况
	销假签名：                销假时间：

	备  注
	


备注：1、请假半天由班主任审批，请假一天由发展部审批，请假一天以上由学校领导审批；
 2、班主任须亲自签名，不得代签，如发现代签现象严肃处理；

 3、病假需附医院证明，事假需详细说明原由，请假外出者需随时与班主任保持联系；
 4、如请假有随行者，请在备注栏里注明。
